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1. COMO ACESSAR O PROMETEUS

a) Abra o navegador de internet do seu computador.
b) Acesse o site do curso e clique no link para o Fórum do Prometeus. (Figura 1, item a)

	 					           Figura 1

c) Preencha o campo login com seu CPF (sem pontos nem traço) e o campo senha com o número do seu RG (sem pon-
tos nem traço) ou senha utilizada em outras ferramentas da Rede do Saber e clique no botão <Entrar>. (Figura 2)

	 					           Figura 2
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d) Escolha em qual curso você deseja entrar: no Fórum de sua turma, para fazer a mediação junto aos professo-
res participantes, ou na comunidade de aprendizagem entre os mediadores de seu componente curricular, para 
interagir com os demais PCOPs de sua disciplina e com os técnicos CENP. Clique no botão <Entrar>. (Figura 3)

	 					           Figura 3

2. QUADRO DE AVISOS

A primeira tela que você visualiza ao acessar o Prometeus é o Quadro de Avisos.

No canto superior direito fica o quadro de identificação do usuário e a indicação do grupo e subgrupo escolhidos, 
ou seja, o curso que você acessou. (Figura 4, item a) Você também tem o ícone “seta” para retornar ao menu, o 
ícone “?” para acessar o tutorial e o “X” para sair do Prometeus.

Os avisos centrais (Figura 4, item b) são destinados especificamente para a sua turma e os recados postados ao 
lado direito da tela (Figura 4, item c) são recados para todas as turmas. Abaixo (Figura 4, item d) você poderá ter 
acesso a uma relação de links externos. Os links externos e os avisos centrais são editados e publicados por você, 
mediador.
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 	 					                Figura 4

2a. COMO EDITAR O QUADRO DE AVISOS

Ao clicar na opção “Ed. Quadro de Avisos” (Figura 4, item e), você terá acesso a uma tela com dois formulários. 
Caso queira publicar um aviso para a sua turma, escreva o título e o texto nos espaços correspondentes (Figura 
5, item a) e clique no botão <Salvar>. 

Caso pretenda disponibilizar um link, escreva o endereço do site e a descrição do mesmo nos espaços correspon-
dentes (Figura 5, item b) e clique no botão <Salvar>.
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Repare que você pode excluir um aviso e um link que fora publicado anteriormente. Para isso, selecione qual o 
aviso e/ou qual o link que pretende excluir e clique no botão <Excluir>. (Figura 5, item c)

					                          Figura 5
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3. FÓRUM

Para acessar o Fórum do Prometeus, clique no menu superior, na opção Fórum. (Figura 6, item a)

	 					             Figura 6

3.1 TEMAS EM DESTAQUE

Algumas informações sobre cada um dos temas em destaque ficam disponíveis para que você possa localizar 
facilmente o tema de seu interesse: título, descrição e chamada. (Figura 7, item a) Clique no botão <Participar>, 
localizado no lado direito da foto do tema que deseja acessar. (Figura 7, item b)

						             Figura 7
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3.2 TODOS OS TEMAS

Para ter acesso a todos os temas propostos, não apenas os que estão em destaque, clique no botão <Todos os 
temas>. (Figura 7, item c)

Uma lista com todos os temas do “Fórum” – inclusive os temas em destaque – aparecerá na área central. (Figura 8)

	 					             Figura 8

A “Lista de temas” apresenta as informações: título, descrição, assuntos e quantidade de mensagens e de res-
postas publicadas.

Para acessar um determinado tema, clique na linha que contém o título e as informações do tema que deseja 
acessar. Ao entrar na página principal do tema escolhido, você verá:

• o título, a descrição e a chamada do tema (Figura 9, item a);
• o botão “Enviar novo assunto” (Figura 9, item b);
• os assuntos e a lista de mensagens, em ordem cronológica, da mais recente para a mais antiga e com o número 
de respostas referentes a cada assunto (Figura 9, item c);
• os atalhos para outros temas em discussão e para temas já debatidos, que ficam disponíveis para consulta 
(Figura 9, item d).
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						               Figura 9
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3.3 LEITURA DE MENSAGENS

Para ler uma mensagem, ou seja, um assunto que está sendo debatido, basta clicar sobre seu título. Em seguida, 
a mensagem aparece em uma nova página com todas as respostas associadas a ela. (Figura 10)

Para voltar à página principal do tema, clique em <Voltar à lista de assuntos>. (Figura 10, item a)

	 					           Figura 10
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3.4 PUBLICAÇÃO DE RESPOSTA

Depois de abrir a mensagem que deseja responder, ou seja, o assunto em que deseja participar, clique no botão 
<Responder>. (Figura 10, item b)

Um formulário de resposta será aberto:

Os campos “Autor” e “E-mail” estarão preenchidos.
Preencha o campo “Título” e digite sua resposta no campo “Mensagem”. (Figura 11)

Clique no botão <Enviar>.

	 					             Figura 11

3.5 PUBLICAÇÃO DE UM NOVO ASSUNTO PARA UM TEMA

Na página principal do tema de seu interesse, clique no botão <Enviar novo assunto>. (Figura 10, item c)

Siga os mesmos procedimentos para o preenchimento do formulário de resposta. (Figura 11)
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3.6 RELATÓRIOS

Ao clicar na opção “Relatórios” (Figura 12, item a) você terá acesso ao número total de temas cadastrados no 
Fórum e a quantidade de mensagens, ou seja, assuntos postados. (Figura 12, item b) 

Repare que, ao posicionar o cursor sobre a palavra “Relatórios”, você terá acesso a um submenu, com as opções: 
“Mensagens por Usuários” e “Acesso Fórum”. (Figura 12, item c)

	 					            Figura 12
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3.6.1 MENSAGENS POR USUÁRIOS

Ao clicar na opção “Mensagens por Usuários”, você poderá ter acesso à quantidade de mensagens enviadas por 
participante em cada um dos temas propostos. Para isso, selecione o período, o tema e/ou digite o nome do 
participante e clique no botão <Filtrar>. (Figura 13, item a)

Repare que se não for digitado um nome específico, você terá acesso às informações de todos os participantes. 

É possível exportar esses dados para uma planilha Excel. Para isso, clique no ícone correspondente. (Figura 13, 
item b)

E-mails dos participantes: ao gerar a planilha em Excel deste relatório, você terá acesso às informações geradas 
e aos e-mails dos participantes desta turma.

	 					            Figura 13
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3.6.2 ACESSO FÓRUM

Para você ter acesso à quantidade de acessos em cada tema do Fórum, posicione o cursor na palavra relatórios 
e clique na opção “Acesso Fórum”. Escolha o tema desejado e clique no botão <Filtrar>. Você poderá conferir a 
quantidade de acessos de cada participante, bem como quando foi seu último acesso. (Figura 14, item a). Caso 
queira exportar os dados para uma planilha Excel, clique no ícone correspondente. (Figura 14, item b)

  	 					             Figura 14
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